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E-Mail rathaus@gerasdorf-wien. gv. at

www.gerasdorf. at

STELLENAUSSCHREIBUNG

Die Stadtgemeinde Gerasdorf bei Wien sucht

Juristln für das Vertragswesen und -management (m/w/d)
im Beschäftigungsausmaß von 30 Wochenstunden

Die Gemeinde Gerasdorf bei Wien baut ein professionelles, zukunftsorientiertes Vertragsmanage-
ment auf und sucht dafür eine engagierte Persönlichkeit, die diesen Bereich aktiv gestaltet, betreut
und weiter etabliert.

Ihre Aufgaben
. Erstellen, Prüfen und Abwickeln von Verträgen in unterschiedlichen Rechtsbereichen - vom

Entwurf bis zur Abwicklung und Fristenüberwachung
. Unterstützung aller Abteilungen in rechtlichen Angelegenheiten und Fragestellungen
. Optimierung interner Prozesse und Strukturen im Bereich Vertragswesen und -management
. Zentrale Ansprechperson und Schnittstelle für Behörden und Vertragspartner

Ihr Profil
. Abgeschlossenes Studium der Rechtswissenschaften oder der Wirtschaftsrechtswissenschaften
. Idealerweise Erfahrung im Vertragswesen und -management - engagierte Quereinsteigerlnn-
. en willkommen

. Erfahrung im öffentlichen Dienst oder in einer Rechtsanwaltskanzlei von Vorteil - aber kein
MUSS

. Bereitschaft zur Weiterbildung

. Strukturierte, genaue, fristgemäße und lösungsorientierte Arbeitsweise

. Hohe Eigenverantwortlichkeit und Selbstständigkeit

. Freude am Koordinieren, Prüfen und Abwickeln von Verträgen

. Ausgezeichnete Ausdrucksweise und Kommunikationsfähigkeit

. Fairer und respektvoller Umgang und Teamfähigkeit

. Gute EDV-Kenntnisse (MS Office)

. Österreichische Staatsbürgerschaft oder unbeschränkter Zugang zum österreichischem Arbeits-
markt und Unbescholtenheit

Wir bieten Ihnen

. Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem zukunftsorientierten Umfeld

. Stabilität und Krisensicherheit eines öffentlichen Dienstgebers

. Attraktives Arbeitszeitmodell mit Gleitzeit, 4-Tage-Woche und bezahlter Mittagspause

. 6. Urlaubswoche ab dem 43. Lebensjahr

. Entlohnung gemäß NO Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025 (NO GBedG 2025) idgF. in der
Verwendung Höherer Dienst, Verwendungsgruppe V3, Tätigkeitsprofil43. ; in der Entlohnungs-
tufe 1 beträgt das Gehalt bei 30 Wochenstunden mindestens 2. 967, 15 Euro brutto monatlich.
Durch die Anrechnung von zwingender Vorbildung (Studienzeiten) und berufseinschlägigen
bzw. gleichwertigen Tätigkeiten als Vordienstzeiten gemäß den gesetzlichen Bestimmungen
kann sich ein höheres Gehalt ergeben.

ÖFFNUNGSZEITEN
Empfang und Fachabteilungen: Mo und Mi 07:30 bis 12:00 Uhr, Di und Do 07:30 bis 19:00 Uhr
Wirtschaftshof: Mo und Mi 07:30 bis 12:00 Uhr, Di und Do 07:30 bis 15:45 Uhr
DVR: 0106666 - UID: ATU16237203



Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Ausbildungs-
und Abschlusszeugnisse, Praxisnachweise/Dienstzeugnisse, aktueller Strafregisterauszug) sind bis
31. 08.2026 per Mail an bewerbun erasdorf-wien. v. at oder per Post an die Stadtgemeinde Ge-
rasdorf bei Wien, Kirchengasse 2, 2201 Gerasdorf bei Wien zu senden.

Hin is zur DS VO: lyi it Abgabe Ihrer Bewerbungsunterlagen erklären Sie sich einverstanden,
dass e per ' nli he Daten für die Bearbeitung der Stellenausschreibung verwendet werden.
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