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Finf Orte. Eine Stadt.

Die Stadtgemeinde Gerasdorf bei Wien sucht einen

Bilanzbuchhalter (M/W/D)

Geboten wird ein Anstellungsverhaltnis mit 40 Wochenstunden. Arbeitgeber ist die Stadtgemeinde
Gerasdorf bei Wien. Die Anstellung und Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO Ge-
meinde-Vertragsbedienstetengesetz 1976 (GVBG), LGBI. 2420 in der jeweils geltenden Fassung.

Mindesteinstufung: Entgeltgruppe 06/01 € 2.477,20 Brutto / Monat
Dienstort: Gerasdorf bei Wien

Geplanter Dienstantritt: ehestmdglich

Anforderungsprofil:

e Abgeschlossene Schulausbildung (HAK-, HBLA-Matura) sowie erfolgreich absolvierte
Bilanzbuchhalterpriifung

e Berufspraxis in der Finanzverwaltung einer niederdsterreichischen Gemeinde und/oder
Kenntnisse der Hoheitsbuchhaltung

e Abgeschlossene Gemeindedienstpriifung bzw. Bereitschaft zur Absolvierung innerhalb der
kommenden 2 Jahre

Team-, Konflikt- und gute Kommunikationsfahigkeit

Freundliches Auftreten, Belastbarkeit

Bereitschaft zur laufenden Weiterbildung

IT - Kenntnisse (MS Windows, MS Word, MS Excel, MS Outlook)
Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder EU-Burgerin

Abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst bei mannlichen Bewerbern
Einwandfreies Vorleben (Strafregisterauszug, nicht lter als drei Monate)

Aufgaben:

Eigensténdiges Arbeiten im Bereich Finanzwesen

Mitwirkung bei der Erstellung aller periodisch anfallenden Rechenwerke
Buchfiihrung und Gemeindehaushaltsfiihrung

Zahlungsverkehr und Mahnwesen

Erfassung von Finanzdaten & -bewegungen und Controlling-Aufgaben
Ansprechpartner/in fiir Steuerberatung und Abgabestellen

Ihre Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Zeugnisse liber Schul-
und Berufsausbildung) sind bis 10. Mai 2024 per Mail an bewerbung@gerasdorf-wien.qv.at oder per

Post an die Stadtgemeinde Gerasdorf bei Wien, Kirchengasse 2, 2201 Gerasdorf bei Wien zu sen-
den.

Hinweis zur DSGVO: Mit Abgabe Ihrer Bewerbungsunterlagen erkliren Sie sich einverstanden,
dass lhre persénlichen Daten fiir die Bearbeitung der Stellenausschreibung verwendet werden.
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OFFNUNGSZEITEN

Birgerservice: Mo und Do 07:30 bis 15:45 Uhr, Di 07:30 bis 19:00 Uhr, Mi 07:30 bis 12:00 Uhr und Fr 07:30 bis 11:45 Uhr
Fachabteilungen: Mo, Mi, Do 07:30 bis 12:00 Uhr, Di 07:30 bis 19:00 Uhr und Fr 07:30 bis 11:45 Uhr

Wirtschaftshof: Mo, Mi, Do 07:30 bis 12:00 Uhr, Di 07:30 bis 15:45 Uhr und Fr 07:30 bis 11:45 Uhr
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